附件1：

2009年度优秀分析师培训课程简介

一、演讲的艺术 -----段正文主讲

本课程将对演讲中需要注意的问题进行系统阐释，包括如何进行演讲前的准备、如何快速组织演讲内容、如何化繁为简阐述观点、如何快速组织演讲内容、如何克服紧张情绪、如何吸引听众、如何增强感染力、如何互动、如何控场、如何应对突发事件、提问等一系列问题。

二、Excel及PowerPoint的高级应用-----刘珩主讲

本课程将对Excel及PowerPoint高级使用进行讲解，帮助学员掌握Excel各种图表的制作及其高级应用，并联系实际工作掌握数据分析、投资决策等模型；其次将帮助学员掌握15分钟内将WORD文件转化PPT报告的快速方法；PowerPoint报告的思路和一般演示文件的篇章结构；如何创造一个有影响力的直观画面的基本要素：说什么，为什么说，怎样说；以及怎样用不同的图标形式表达思想传递信息等。

三、讲师简介：

· 段正文

·复旦大学管理学院EDP特聘师资 

·美国加州大学MBA 

·美国布兰佳(Blanchard) 训练中心授证讲师 

·美国博思能(Persona) 训练中心授证讲师 

·哈佛企管专业讲师 

·曾就职台大医学院医院管理研究所 

·曾任知名的企业管理刊物《管理杂志》、《突破杂志》总主编 

·主要研究方向：情境领导、团队建设、时间管理、公众演讲等 

·授课特点：东西方结合、稳重与幽默并蓄、最良好的互动、启发性教育。

· 刘珩
·复旦大学管理学院EDP特聘师资 

·企业管理博士

·著名实战型POWERPOINT讲师

·国际职业培训师协会认证讲师

·现任某著名企业技术运营总监

·授课内容丰满和实用，授课的风格活泼、生动、案例剖析

·案例丰富，风趣生动，结合实际，对现场的丰厚经验及精益思想使学员感受到追求卓越、不断改善的意识
