

附件一
上海期货交易所标准仓单交易业务
交易商开户操作指引

1、 首先提交两份电子版材料（公司简介及附件6），邮件给予确认回复后，再至现场提交纸质版材料。
2、 电子版材料发送至zhao.heshan@shfe.com.cn，邮件主题务必标明公司名称或简称。
3、 交易商收到确认邮件后，由得到法人授权的专人到现场提交纸质版材料。现场提交地址为：上海市浦东新区向城路288号国华人寿大厦1801。递交时间为工作日上午8:30-12:00，下午1:30-5:00。
4、 现场递交的纸质版开户材料包括：
a) 《上海期货交易所标准仓单交易业务交易商协议》2份，纸质版交易商协议需要单面打印，加盖骑缝章，骑缝章请确保协议每页都有清晰印章字样。首页签约日期请务必留空；
b) 《附件2上海期货交易所标准仓单交易业务交易商开户申请表》。单位简称由申请单位自拟，一般为四个汉字。开通用户数量填写2-10，一个账户最多可开立10个交易客户端用户，至少开立2 个系统用户，其中，01 用户为默认管理员用户，用以配置其他用户的具体功能权限，以满足企业内控管理的需要；
c) 《附件3上海期货交易所标准仓单交易业务开具增值税专用发票申请表》。申请单位应正确填写《开具增值税专用发票申请表》中的开票信息、邮寄发票地址、专票领用人等，并选择希望领取发票的形式（现场领取或者邮递， 只能选择其一），交易所将以此为依据，开具并传递增值税专用发票；
d) 《附件4标准仓单交易风险揭示书》；
e) 《附件5法人授权书》；
f) 法人身份证复印件；
g) 经办人身份证复印件及原件，经办人身份证原件现场审核后即刻返还；
h) 营业执照复印件及原件，营业执照原件现场审核后即刻返还。若营业执照中经营范围信息不完整，须提供公司章程等补充材料；
i) 税务信用等级证明文件(需要达到B级及以上)；
j) 最近年度经审计的出具无保留意见的财务报表；
k) 拟交易品种的增值税销项发票，每个品种各一份；
l) 拟交易品种的期货交割记录，每个品种都需要体现。
5、 [bookmark: _GoBack]纸质版开户材料初审通过后，由交易所现场反馈交易商一份《标准仓单交易业务存管银行账户签约专用通知书》。交易商根据该通知书及银行所需材料到交易所指定存管银行（目前只接受中农工建交五家银行的上海期货大厦网点），将银行账户和资金账号绑定。上海期货交易所在收到《标准仓单交易业务存管银行账户签约专用通知书》回执后，激活该交易商的仓单交易系统账户和用户。
6、 纸质版开户材料复审通过后，由上海期货交易所打印《同意开户回执》并签字盖章，将《交易商协议》（1份，加盖双方公章）、《同意开户回执》等材料封装在专用信封内，邮递给交易商。交易商根据回执中的账号密码登录操作。
