附件1

申报材料要求

	     奖项
评分项
	团体类：
1）上期所优秀团队；
2）上期所优秀产业服务团队；
3）上期能源优秀产业服务团队。
	个人类：
4）上期所宏观分析师；
5）上期所各品种系列分析师；
6）上期所分析师新人；
7）上期能源优秀分析师。

	1、文件目录
	1）根目录名为XX期货，包括本公司全部奖项的申报表和其他电子材料；
2）按照上述7类奖项每类建一个2级目录，名称为奖项名称；
3）产业服务团队和各品种系列建3级目录，名称为具体奖项，如有色/贵金属/黑色金属/能化产业奖，有色金属/贵金属/黑色金属/能源化工/衍生品系列品种奖；
4）个人奖相应目录需包括申报者姓名，如张爱国-贵金属系列品种奖。
5）每个奖项不同类型材料单独建立子目录，如团队奖-研究服务成果-服务效果相关材料，需统一存放于独立的目录“5.3 服务效果”内。

	2、申报表
	《团队类奖项申报表》
	《个人类奖项申报表》

	3、电子文件格式
	1）推荐打包后通过网络云盘链接方式发送，打包文件一般不超过20M；
2）直接通过电子邮件发送材料的，打包文件一般不超过10M，文件较大的请做相应技术处理。
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