附件2：

网上开会的操作说明

上海期货交易所第四次会员大会通过因特网方式召开，与会人员登录大会网站后即可下载、查看、审议大会文件。本操作说明包括五部分内容，可以在交易所网站和会员服务系统首页下载：

· 客户端系统要求；

· 用户登录；

· 内容分类；

· 发表审议意见；

· 联系人；

1、 系统要求

大会网站是个BBS论坛系统，因此要求与会人员能够接入因特网系统，使用微软公司Internet Explorer浏览器登录BBS网站即可。

2、 登录

大会网站的网址为：http://bbs.shfe.com.cn/ 
与会人员进入以上网址后出现界面：
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在左面栏填写“账号”及相应“密码”，之后点击“用户登录”即可。登录到论坛后，就可以点击相应的栏目发言或浏览。

3、 内容分类

网站的“论坛”上存放了大会的文件，会员下载后可以发表审议意见。论坛包括两个栏目：

· 大会文件：用于存放大会文件。按议程将依次提交相关报告和文件，包括大会《开幕词》、《总经理工作报告》、《理事会工作报告》、《财务报告》、《审议批准大会报告表决统计结果》等。文件存储为微软WORD文档，进入点击后可以查看和下载。

· 发表审议意见：会员公司可以在此栏目中就大会的报告发表新的审议意见，也可对已有审议意见发表评论。
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与会人员成功登录大会网站后可以浏览以上两个栏目的详细内容，但只能在《发表审议意见》中发言，《大会文件》仅用于提交和发布交易所文件（只读）。点击相应的论坛栏目，就可在线阅读报告内容，或下载到本地用相应工具（微软WORD和Adobe Acrobat Reader）阅读。例如点击进入《大会报告（只读）》栏目，显示如下界面：
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与会用户在任何时候可以点击上图左上方中的“上海期货交易所”图标回到登录成功后的论坛首页。

4、 发表审议意见

在网站的主页面点击“发表审议意见”栏目，可以就大会报告发表审议意见：
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进入此栏目页面后，点击右上角的“NEW TOPIC”按钮，可以发表您的意见：
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意见递交的方式如下：
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下面是一个“预览”的例子：
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按“提交”按钮后，就能将意见递交大会论坛：
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用户可以通过“EDIT”按钮来修改自己发表的意见，或通过“DELETE”按钮删除。其他用户只能通过“REPLY”按钮来就此意见发表他们自己的见解。

5、 联系人

与会人员在使用过程中碰到问题可以与交易所技术部联系。

联系人：邹文军

电话：21－68400396

传真：21－68400385

电子邮件：zou.wenjun@shfe.com.cn
