附件1

联系人确认表

1、 职责义务
为确保市场活动高质量有序开展，合作机构需指定一位上期所对接联系人，负责对接市场推广、产业服务活动开展及其他上期所信息联络工作，并预留1位备用联系人（部门负责人级别），供紧急联系。
[bookmark: _GoBack]根据2026年指引要求，活动结算流程由上期所发起，会员端经办人上传发票后须经首席风险官在市场活动系统中确认活动的真实性以及合规性后，再提交上期所完成费用报销。需各会员单位新增首席风险官作为联系人。
2、 变更流程
联系人如有变更，请做好内部工作交接，并重新填写《联系人确认表》，加盖公章后提交给上期所。
3、 联系表
	
	机构名称
	姓名
	职位
	电子邮箱
	联系电话

	联系人
	
	
	
	
	

	部门负责人（及以上）
	
	
	
	
	

	首席风险官
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附件 1     联系人确认表     一、   职责义务   为确保市场活动高质量有序开展，合作机构需指定一位 上期 所 对接联系人，负责对接市场推广、产业服务活动开展及其他 上 期所 信息联络工作，并预留 1 位备用联系人（部门负责人级别）， 供紧急联系。   根据 2026 年指引要求， 活动结算流程由 上期 所发起 ，会员 端 经办人 上传发票 后 须经首席风险官 在 市场活动系统 中 确认 活 动的真实性以及合规性后 ，再提交 上期 所完成费用报销 。 需各 会员单位新增首席风险官作为联系人。   二、   变更流程   联系人如有变更，请做好内部工作交接，并重新填写《联系 人确认表》，加盖公章后提交给 上期 所。   三、   联系表  

 机构名称  姓名  职位  电子邮箱  联系电话  

联系人       

部门负责人 （及以上）       

首席风险官       

  公司印鉴：  

