附件1

申报材料要求

	     奖 项
材料 
	团体类奖项：
1. 优秀投研团队奖（上期所）
2. 优秀产业服务团队奖（上期所）
	个人奖项：
1. 优秀宏观分析师奖
2. 各品种序列优秀分析师奖（上期所）
3. 分析师新锐奖
4. 优秀原油分析师奖（上期能源）
5. 优秀航运分析师奖（上期能源）

	申报表
	《2023年度团队类奖项申报表》
（附件2）
	[bookmark: _GoBack]《2023年度个人类奖项申报表》（附件3）

	
	命名格式：单位简称-优秀投研团队奖-申报表
	命名格式：单位简称-有色/贵金属/黑色/能化/产业服务团队奖-申报表
	命名格式：单位简称-/宏观/有色/贵金属/黑色/能化/期权品种奖）-姓名-申报表
	命名格式：单位简称-新锐奖-姓名-申报表

	新闻宣传
	提供全文电子档，要求能体现所发布平台。
命名格式：单位简称-奖项类别-媒体类型-稿件名称。

	服务案例
	每个案例单独设置一个文件夹，包含以下内容：1.案例基本信息表；2.案例正文报告；3.服务企业推荐函。
命名格式：单位简称-奖项类别-服务案例-服务对象名称。
	每个案例单独设置一个文件夹，包含以下内容：1.案例基本信息表；2.案例正文报告；3.服务企业推荐函。
命名格式：单位简称-奖项类别-服务案例-服务对象名称。

	服务企业
推荐函
	会员单位申报团队或个人奖项涉及同一家企业的，需要该企业出具推荐函，要求加盖该企业业务章或公章，分别随不同的申报奖项放在相应的电子申报材料中。

	会员单位
推荐函
	会员单位出具的，关于参评团队2023年度工作情况的推荐函，包括但不限于团队文化建设、研究方法、服务成果等内容，要求加盖单位公章（模版见附件4）。需扫描为PDF或JPG电子文件格式，统一命名为“单位简称-推荐函”。此外线上填写推荐情况，填写链接见附加4。
	会员单位出具的，体现个人成长经历，以及在2023年度业务拓展成效和研究成果的推荐函，要求加盖单位公章（模版见附件4）。需扫描为PDF或JPG电子文件格式，统一命名为“单位简称-推荐函”。 此外线上填写推荐情况，填写链接见附加4。


	统一要求
	1. 根目录名字为XX期货申报材料，包括本公司全部奖项的申报材料和其他电子材料。
2. 按照以上7类奖项每类创建一个2级目录，名称为奖项名称。
3. 产业服务团队和各个人奖项创建3级目录，名称为具体奖项，如有色/黑色/贵金属产业服务团队，色/黑色/贵金属分析师。
4. 个人类奖项相应目录需包括申报者姓名，如张爱国-贵金属分析师。
5. 会员单位所有参评团队和个人材料均统一汇总，按照不同的奖项放置不同的文件夹中，最后统一打包为一个压缩文件，同一电子文件涉及多个申报奖项的需拷贝后分别存放，允许发送云盘链接。



